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¢Como anexar documentacion adicional a mi solicitud de Permanencia?

Paso a paso

Antes de proceder a la presentacion de documentacién adicional a tu solicitud le recomendamos
leer la Bases de la Convocatoria de Permanencia y el documento “Recomendaciones sobre
documentacion a presentar”.

Para anexar documentacién adicional a tu solicitud de Permanencia, debes dirigirte a la web
de la Universidad Auténoma de Madrid, acceder a la Sede Electrénica de la UAM vy pinchar
sobre “Mis Expedientes”.

Acceso: https://sede.uam.es/

Sede electréonica -

Mapa Web | Contacts

A

SEDE PROCEDIMIENTOS TABLON VALIDACION MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES

DE MADRID

Campus Internacional

excelencia g

Bienvenido a la sede electrénica de la Universidad Auténoma de Madrid. Desde agui podra realizar sus framites de fonma comoda y rapida. Verificacion de sede.

Tramites mas habituales. Acceda al listado completo pulsando el meni “PROCEDIMIENTOS™

PAEW..W
electronica

Estudiantes PDIPI PAS
- Acceso a la Informacion Publica + Acceso a la Informacion Publica . Acceso ala Informacion Publica
- Contratos Predoctorales FPI-UAM - Anexo | Certificado de Servicios - Anexo | Certificado de Servicios
- Dirigirse al Defensor del Universitaric Previos Previos
- Impugnacion de Candidatura a + Anexo lll Cerlificacion de Servicios + Anexo Il Certificacion de Servicios nge -
Crganc Unipersonal Prestados Prestados electrdnico.
W T + Bolsas de Viaje + Cerlificado de Cargos Académicos
* Certificade de Cargos Académicos + Certificado de Prestacion de Servicios

-
>y CERES

Real Casa de la Moneda

Oves e o o U LTI

de Moneda y Timbre

Ver catalogo de procedimientos

- Ayuda - Universidad Auténoma de Madrid =

- Requisitos minimos - Biblioteca de la Universidad a

- Mormativa reguladora - Fundacién de la UAM &

- Calendaric de dias inhabiles - Campus de excelencia internacional

En la pantalla que aparece a continuacién, introduce tu usuario (direccion de correo
@estudiante.uam.es) y contrasenia.

UNIVERSIDAD AUTON
R

) 2202017 12:36:20 Bienvenido a la Oficina Virtual de la Universidad Auténoma de Madrid

£, Anénimo

P 5 Identificacién de acceso
[ Anénimo

©O-= Desconectado Para poder iniciar, consuitar y gestionar sus expedientes elecironicamente, podra utlizar dos métodos de acceso!
Inicio 1. Usuario y contrasefia de la UAM: para utilizar este acceso debe introducir su cuenta de correo institucional de a Universidad Autonoma de Madrid y la contrasefia asociada al mismo, segiin se establece en la
Resolucion "Sistemas de identificacion y autenticacion distintos de la Firma Electronica Avanzada’. disponible en el apartado "Normativa reguladora” de la seccién "Sede” de la Sede electronica

Utilidades

5 = 2. Acceso con cli@ve: se usa para el resto de Usuarios que no tengan correo institucional de la Universidad Autonoma de Madrid y que, o bien tengan un certificado electronico, o sean usuarios del sistema Cl@ve
erfficar Documentos Wanticicon
Validar Firma

Acceso Ciudadanos
Requisitos Técnicos

Acceso con cl@ve

Usuario:
(c
Contrasefia: |
Universidad Auténoma de Madrid « politica de cookies « avisolegal « proteceién de datos
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En la pantalla que aparece a continuacién, pincha sobre el botén “Buscar”

Expedientes

Buzon

Iniciar expedients

Tramites pendientes

Consulta de expedientes

Utilidades
Verificar Documentos

Validar Firma

Requisitos Técnicos

Consulta de expedientes

Filtros de Busqueda de Expedientes

Introduzca el dato a buscar en las casillas asociadas a "N°® de Expediente”

catalogo de servicios hasta determinar el filtro a utilizar en su busqueda

Busqueda sencilla

N° de Expediente

Estado del expediente: | Todos x
Iniciados a partir del | iniciados antes cet
Finalizados a partir del. | Finalizados antes del:

100 v | Seleccione el numero maximo de resultados a mostrar

"Tipo de Expediente”, "Biisqueda por fecha”; o bien, puede utilizar la biisqueda avanzada para navegar por el

Bisqueda Avanzada

Servicio: | — Todos — v

A continuacidn, aparecera un listado con todos los expedientes que tienes iniciados en la
Sede Electrénica, pincha sobre el expediente al que deseas incorporar documentacion

adicional

Situate sobre
el expediente

y
selecciénalo

Buzén
Iniciar expediente
Trémites pendientes
Consulta de expedientes
Utilidades
Verificar Documentos
Validar Firma

Requisites Técnicos

Resultado de la busqueda

Expedientes encontrados sequn los o

fterios indicados: 2

El listado inferior muestra todos los expedientes que coinciden con el criterio de bisqueda introducido. Recuerde. i no encuentra el trdmite que busca, pruebe a Nueva basqueda
introducir ofros datos. Podra ordenar el listado de expedientes por la columna que desee haciendo click con el raton sobre ella.

Mostrar[ 10 ¥

Expedientes encontrados

—
Buscar.

N°® Expediente v Procedimiento Fecha inicio Fecha fin Estado

SP/2018-00005 01-03S Solicitud de Permanencia 06-06-2019 11:28:51 Q
Y

SP12013-00002 01-038 Solicitud de Permanencia 17-05-2019 10:19:51 4

P
Abierto @ Cerrado @ Cancelaco

£Qué significan los icones?

Mostrando 1 a 2 de 2

Universidad Auténoma de Madrid

Primera | (Anterior | [l (Siouiente | (Gtima)

saviso legal  « Politica de Privacidad de la Universidad Auténoma de Madrid

A continuacidn, muévete hasta el final de la pantalla y pincha el botén “Anexar documentacion:
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Aplicaciones

Expedientes
Buzén

Iniciar expediente
Tramites pendientes
Consulia de expedientes
Utilidades
Verificar Documentos
Validar Firma

Requisitos Técnicos

@ Apuntes 22 FyQ | C..

X (@ Oficina Virtual - Universidad Aut. X =+
@ httpsy/sede-pre.uam.es/TiProceeding/ciudadanc
il Exémenes demate..  [5) Profe de Mates: 2°. B Geografia e Histori..  [B) Valme's English Cor.. BB Examenes 22 ES.O. @ muUsicy
Tiempo transcurrido: 10 m. 145
Datos suministrados directamente en el expediente
NIF Interesado:
Nombre Completo Interesado:  ISABEL BODEGA BLANCO
Tipo Plan Estudios: Grado
Titulacion:  Graduado/a en Traduccién e interpretacion
Centro: Facultad de Filosofia y Letras
Convocatoria: Prueba 2019
E-Mail: isabel bodega@estudiante.uam.es
NIA: 30886
Namero Fijo: 6612297
Documentos generados en el expediente
01-03 Exposicion de Motivos.pdf
01-03 Formulario Electronico de Solicitud de Permanencia.pdf
Firmado por:
W, ISABEL BODEGA BLANCO
Registro de Entrada en la fecha 06/06/2019 11:32:04 con nimero 000023234e1900000504
01-03 Expediente Academico.pdf
Fase Tramite Fe|
2. Instruccion ESPERAR SENTIDO RESOLUCION 08

Lee la pestana
de “Ayuda” y
luego pulsa
sobre la
pestafia

“Documentos”

Uoiversidad Autgnoma de Madrid

Tramite de su expediente [ Usar asistente]

Procedimiento

99.06 Aporte de Documentacion Adicional

Fase - Tramite N° de Expediente

1. Iniciacion - Completar Formularie Aportacion y Anexar Documentos 99-06/2019-00027

Ayuda Documentos
Instrucciones para completar este tramite

Para poder anexar documentacidn en este expediente, debe en primer lugar completar el formulario "99-06 Aportacion Electronica de Documentacion.odt "que se le presenta en la pestaria
"Documentos”. Para ello, haga clic en el nombre del formulario o en el botdn "Rellenar formulario”.

Indique en este formulario uno a uno los documentos que aporta, y una breve descripcidn de cada uno de ellos. Cuando haya finalizado pulse el botén Guardar que encuentra dentro del
propio formulario

Una vez hecho esto debe adjuntar uno a uno los documentos que deses, hagalo a través del botén "Examinar”
Completado el formulario y anexada la documentacion pulse el botén "Tramitar”, y a continuacion pulse "Firmar y tramitar’, quedando con ella firmados electrénicamente fos documentos y

registrada la aportacion

iQue desea hacer con este tramite?

Pulse "Tramitar" para continuar.

aguisglogal o Politico do Prvacidad oo wldooma do Modid

Para anexar
documentacion
adicional: Haz
clic sobre
“Rellenar
Formulario”

Presentacion documentacion adicional

Tramite de su expediente [# Usar asistente]

Procedimiento

9906 Aporte de Documentacion Adicional

Fase - Tramite N° de Expediente

1. Iniciacion - Completar Formulario Aportacién y Anexar Documentos 99-06/2019-00027
| Ayuca Documentos
Formularios a cumplimentar en este tramite
99-06 ion El de D ociy [RetinssFormutaro]
D anexados al
Usado P Disponible e Maximo i Ocupato o

Seleccione elflos anexo/s a incorporar al expediente mediante el botd

Avchivo: | |[ Examinar

¢Que desea hacer con este tramite?

Pulse "Tramitar” para continuar.

- oo M

re.uam.e< TiProceeding/ciudadana?idLogica=aporieDocumentacionAdicionalientrada= ciudadanoidExpedienteQrigen= 1423808idEntidad =UAMZ.
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Aparecerd, en una ventana emergente, el formulario de aportacion electrénica de
documentacion; cumpliméntalo con las observaciones que deseas se tengan en cuenta en la
Comision de Permanencia. Antes de salir, pincha sobre el botén “Guardar” y a continuacion
“Cerrar”.

0 Utilice el boton Cerrar para volver a su expediente.

; [ Guardar |
U 5 Universidad Autonoma ]
de Madrid

Aportacion Electréonica de Documentacion

5P/2019-00005 |

ISABEL BODEGA BLANCO |

En el marco del expediente arriba indicado en el que participo como interesado, indico a continuacién las siguientes observaciones para que sean tenidas en cusnta en el mismo:

PROTECCION DE DATOS. Responsable: Universidad Auténoma de Madirid. Finalidac: Gestion del presente procedimiento. Legitimacién: Cumplimiento de una obligacién legal y del ejercicio de una mision de interés pibiflb o
de poderes publicos. Destnatarios. los datos personales pueden ser a otras competentes, o a terceros en cumplimiento de una obigacion legal. Para ejercitar sus derechofde

acceso, rectiicacion, supresion y portabilidad de sus datos. de imitacion y 0poSicion a su tratamiento, a3/ como para mas informacion, consulte At/ uam.es/UAMIProteccion Dalos

A continuacidn, pulsa el botdn “anexar” y afiade a tu solicitud los documentos que deseas sean
tenidos en consideracion. Debes repetir este paso por cada documento que quieras afiadir

Tramite de su expediente [# Usar asistente]
Anexa Ia Procedimiento
documentacion 99.06 Aporte de Documentacion Adicional

adicional que Fase - Tramite N° de Expediente

—
: : 1. Iniciacion - Completar Formulario Aportacion y Anexar Documentos 99.06/2019-00027

deseas incluir en o P y

| Ayuga Documentos

tu solicitud,

Formularios a cumplimentar en este tramite

pUIsando en 99-06 Aportaciol ica de D ion.odt ’m‘ v

“Examinar”y b i &

seleccionando el

documento 0Fieheros 0 icheros 0 ichoros 0%
corres pond |e nte Seleccione elllos anexols a incorporar al expediente mediante el botdn "Examinar™

frchivo [ Examinar

£Que desea hacer con este tramite?

Pulse "Tramitar” para continuar.

Universidad Auténoma de Madrid «avisolegal « Politica de Privacidad de la Universidad Auténoma de Madrid

Para finalizar, pulsa sobre el botén “tramitar”

Presentacion documentacion adicional Pdgina 4 de 6
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Una vez realizados los Tramite de su expediente [ Usar asistente]

pasos anteriores, pulsa Procedimiento

99-06 Aporte de Documentacion Adicional

Fase - Tramite N° de Expediente

1. Iniciacién - C I Pt y Anexar D 99-06/2019-00027

el botén “Tramitar”

‘ Ayuga Documentos.

Formularios a cumplimentar en este tramite

Buzon
Iniciar expediente N o . %
29.06 de D odt [Rellznar Formuiario| -
Tramites pendientes
D anexados al {]
Consulta de expedientes
Utilidades P
Acceso directo a Web Consejo Social Acceso directo a Web Consejo Social.pdf L >
Verificar Documentos
Validar Firma
584 KB 9655 KB 2o 10240 KB 5%
Requisitos Técnicos ko 1 Ficheros Hisponile 9 Ficheros i i 10 Ficheros Dt 10%
Seleccione elflos anexols a incorporar al expediente mediante el botén “Examinar”
Aechivg [ | Examinar
éQue desea hacer con este tramite?
Pulse “Tramitar" para continuar.
Universidad Auténoma de Madrid 2avisolegal _« Politica de Privacidad de la Universidad Auténoma de Madrid

Para que la documentacién adicional quede registrada y tramitada correctamente, debes
seguir los pasos que se indican a continuacidn hasta ver en pantalla el mensaje “Enhorabuena
la documentacion ha sido presentada con éxito”.

Tramite de su expediente

Para registrar s
documentacion adicional, es

Se dispone a firmar los siguientes documentos mediante su usuario y contrasefia.

» 99-06 Aportacion Electronica de Documentacion.odt

necesario pulsar el botén
“Firmar y tramitar” = J

* La pulsacion del boton “Firmar y tramitar”, implica la aceptacion plena y sin reservas de su voluntad y consentimiento para la firma de los documentos asociados a e:

trémite.

Iniciar expediente
Tramites pendientes
Consulta de expedientes
Utilidades
Verificar Documentos
Validar Firma

Requisitos Técnicos

L Universidad Autonoma de Madrid savisoleaal ¢ Politica de Privacidad de la Universidad Auténoma de Madrid
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Trémite de su expediente
A continuacion,

Informe de Tramitacion

aparecera un mensaje

. Informacion
confirmando la correcta

., V Enhorabuena, la ion ha sido pr con éxito.
presentacion de la

H'Nl\"El(L E; é ONOMA |

documentacion

Instante de tramitacion: 06-06-2019 11:42:38 Identificador del Expediente: 99-06/2019-00027

Documentos generados en el trimite

Utilidades 99-06 Aportacion ica de Dy i dt

e S s s » Firmado con el identificador 1559814158439 en la fecha 2019-06-06T11:42:38 4392
Verificar Documentos Registrado como Entrada con nimero 000023234e1900000505 en la fecha 06/06/2019 11:42:42
Validar Firma

Requisitos Técnicos Otros ficheros anexados en el tramita

» Acceso directo a Web Consejo Social

T L ————

Universidad Auténoma de Madrid

+avisolegal ¢ Politica de Privacidad de la Universidad Auténoma de Madrid
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