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Exposicion de Motivos

La presente normativa pretende dar respuesta a los diferentes cambios que han sufrido los estudios
universitarios tras la implantacién del Espacio Europeo de Educacion Superior en materia de practicas
en instituciones o empresas. Una de las principales consecuencias de la creacidn de este espacio
comun ha sido la de dotar a los titulos oficiales universitarios de unos contenidos mas practicos,
dentro de los que se enmarcan las asignaturas de practicas académicas externas (en adelante, PAE)
curriculares. Al mismo tiempo, esta nueva situacidn ha servido para acercar los estudios
universitarios a la realidad de las empresas y para fomentar la realizacion de PAE extracurriculares
entre el estudiantado de todos los titulos que ofrece la Universidad Auténoma de Madrid (en
adelante, UAM), como via para complementar la formacion tedrica que se recibe segun los planes de
estudio.

Esta realidad ha venido acompafiada de diferentes cambios legislativos. En primer lugar, el Real
Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las PAE del estudiantado universitario, que
dio respuesta al desarrollo normativo pendiente en el marco del proceso de creacién del Espacio
Europeo de Educacién Superior, previsto tanto en el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por
el que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, como en el Estatuto del
Estudiante Universitario, aprobado por Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre. El Real Decreto
592/2014 desarrolla, precisa y aclara cuestiones fundamentales de las PAE universitarias. En segundo
lugar, el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacidn de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento del aseguramiento de su calidad, en su articulo 11
dispuso la necesidad de que cada universidad desarrollara una normativa propia de PAE que
recogiera el contenido minimo fijado por dicha norma. Mas recientemente, la entrada en vigor, el 1
de enero de 2024, de la disposicion adicional quincuagésima segunda del texto refundido de la Ley
General de la Seguridad Social, aprobado por el Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de octubre,
afiadida por Real Decreto-Ley 2/2023, de 16 de marzo, de medidas urgentes para la ampliacidn de
derechos de los pensionistas, la reduccion de la brecha de género y el establecimiento de un nuevo
marco de sostenibilidad del sistema publico de pensiones, también ha hecho necesario precisar
algunos aspectos de las directrices de PAE que regulaban el desarrollo de esta actividad en el
contexto de la UAM.

El objeto, por tanto, de las presentes normas es proporcionar un marco de aplicacion que aporte
seguridad juridica y eficacia en la gestidn de las PAE realizadas por el estudiantado de la UAM.

La presente normativa sustituye a las directrices anteriores que regulaban las PAE en la UAM.

Normativa aplicable
LO 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.
RD 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario.

RD 592/2014, de 11 de julio, por el que se regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios.

RD 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.
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RDL 2/2023, de 16 de marzo, de medidas urgentes para la ampliacion de derechos de los
pensionistas, la reduccién de la brecha de género y el establecimiento de un nuevo marco de
sostenibilidad del sistema publico de pensiones.

Decreto 214/2003, de 16 de octubre, por el que se aprueban los Estatutos de la UAM.

Cualquier otra normativa que resulte de aplicacion por afectar a la regulacién de las PAE.

Articulo 1. Definicion y modalidades de PAE

Las PAE constituyen una actividad de naturaleza formativa realizada por el estudiantado universitario
y supervisada por la universidad y los centros que organizan y coordinan las ensefianzas, cuyo
objetivo es permitir al estudiantado aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su
formacidn académica formal, favoreciendo la adquisicidn de competencias que preparen para el
ejercicio de actividades profesionales, faciliten la empleabilidad y fomenten la capacidad de
emprendimiento.

Las PAE podran ser curriculares y extracurriculares, de acuerdo con las siguientes caracteristicas:

a)

b)

Las practicas curriculares se configuran como actividades académicas integrantes de un plan
de estudios determinado.

Las précticas extracurriculares son aquellas que los estudiantes podran realizar con caracter
voluntario durante su periodo de formacidn y que, aun teniendo los mismos fines que las
practicas curriculares, no forman parte del correspondiente plan de estudios. No obstante,
seran contempladas en el Suplemento Europeo al Titulo (SET), conforme determine la
normativa vigente.

Articulo 2. Destinatarios de las PAE

Podra realizar PAE el estudiantado con matricula vigente en estudios conducentes a
titulaciones de grado, master oficial o ensefianzas propias (en planes de estudio de duracidn
igual o superior a 20 ECTS?).

En el caso de las PAE curriculares, podra realizarlas el estudiantado que esté matriculado en
la asignatura vinculada, segun el plan de estudios de que se trate.

El estudiantado extracomunitario podra realizar PAE atendiendo a los requisitos
administrativos establecidos por la legislacidon que resulte de aplicacion.

El estudiantado de doctorado queda excluido de la aplicacidn de esta normativa, sin perjuicio
de lo establecido por la Escuela de Doctorado de la UAM o por los programas de movilidad.

El estudiantado en programas de movilidad entrantes (incoming) podra realizar PAE
curriculares si asi viene determinado en el acuerdo de estudios.

1 Las siglas en inglés ECTS, European Credit Transfer System, se corresponden con el significado espafiol de
“Créditos del sistema Europeo de Transferencia y Acumulacion de Créditos”
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6. El estudiantado que realice PAE en entidades en el extranjero quedara sujeto a esta
normativa, sin perjuicio de la normativa establecida en materia de movilidad de estudiantes.

Articulo 3. Requisitos académicos de las PAE curriculares

Las PAE curriculares se regirdn por lo establecido en la memoria de verificacién del titulo, en la guia
docente correspondiente y en la normativa de ordenacidn académica que resulte de aplicacién. En
el caso de las ensefianzas propias, por el plan de estudios aprobado y lo dispuesto en la guia practica
para la planificacidn, desarrollo y gestion de estas ensefianzas.

Articulo 4. Requisitos académicos de las PAE extracurriculares

Sin perjuicio de los requisitos y limites particulares establecidos por los respectivos centros y/o planes
de estudio, se establecen los siguientes requisitos minimos para la realizacion de practicas externas
extracurriculares:

1. Elestudiantado de un titulo de grado debe tener superado al menos el 40% de ECTS del plan
de estudios.

2. El estudiantado de madster universitario oficial, de master de formacion permanente y de
otros programas de formacidn permanente de 60 o mas ECTS podra realizar PAE
extracurriculares desde el comienzo del curso en el que esté matriculado, con el visto bueno
de la coordinacion del titulo.

3. El estudiantado de estudios propios de entre 20 y 59 ECTS, en aquellos titulos que prevean
PAE curriculares en su plan de estudios, podra realizar PAE extracurriculares cuando se haya
cursado el 10% de la docencia programada.

4. La universidad no tramitard PAE extracurriculares no remuneradas en las que la entidad
colaboradora no asuma la cotizacién a la Seguridad Social, salvo aquellas que sean
continuacién de curriculares hasta un maximo de 750 horas, o casos excepcionales,
debidamente justificados y siempre que el presupuesto de la universidad lo permita, previa
autorizacién del vicerrectorado competente en materia de empleabilidad.

Articulo 5. Limites de dedicacidon temporal durante el curso académico

1. Laduracién de las PAE curriculares serd la establecida en la memoria de verificacién del titulo
o en el plan de estudios de la ensefianza propia.

2. Duracion de las PAE extracurriculares:
Con caracter general, de acuerdo con lo establecido en el RD 592/2014, para calcular las
horas de practicas extracurriculares que cada estudiante podra realizar, se establece el limite
del 50% de la duracion estandar de un afio académico lo que se traduce en un maximo de
750 horas por curso académico.
La duracién de las PAE extracurriculares se establecera en cada anexo y no podra ser inferior

a 90 horas, salvo que suponga una continuacién de la PAE curricular o que su naturaleza
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especifica asi lo exija. Asimismo, se establecen los siguientes limites de dedicacidn total de
PAE extracurriculares por nivel educativo:

créditos Max. titulacién
240 ECTS 1.500 h.
Grado 300 ECTS 1.875 h.
360 ECTS 2.250 h.
Master universitario, de | 60 ECTS 750 h.
formacion permanente u | 90 ECTS 1.125 h.
otras ensefanzas propias 120 ECTS 1.500 h.
Ensefianzas propias entre 20 | Limite del 50% de los ECTS matriculados
y 59 ECTS conforme a lo establecido en el parrafo

primero de este apartado.

3. En el caso del estudiantado con discapacidad, con necesidades especiales o victima de
violencia de género, la duracién de las PAE, sean curriculares o extracurriculares, se adaptara
a la situacion especifica de cada caso. La adaptacidon se llevard a cabo por la unidad
administrativa que gestione la PAE en colaboracién con el Area de Atencién a la Diversidad
Funcional y debera contar con el visto bueno del centro correspondiente.

Articulo 6. Limites de dedicacidn horaria
Con el fin de garantizar la compatibilidad de la realizacién de las PAE con el resto de las tareas

académicas, se permite la siguiente dedicacion en funcion del nimero de ECTS matriculados por el/la
estudiante durante el periodo de PAE:

ECTS Dedicacion

matriculados/semestre semanal
maxima

Exclusivamente en PAE o 40 h.

en trabajo fin de estudios

Entre 1y 18 ECTS 35 h.

Entre 19y 24 ECTS 30 h.

Entre 25y 36 ECTS 25 h.

A partir de 37 ECTS 20 h.

En el caso de las PAE curriculares, se excluird del computo el nimero de ECTS correspondientes a las
asignaturas de PAE.

El estudiantado debe confirmar la compatibilidad de las PAE con el resto de las tareas académicas.
Esto es aplicable tanto a las practicas realizadas en Espafia, como en entidades en el extranjero.

En todos los casos se establece una dedicacion minima de 4 horas diarias o 20 horas semanales, salvo
situaciones extraordinarias debidamente motivadas y que cuenten con el visto bueno del

vicedecanato o subdirecciéon del centro correspondiente.

En el caso del estudiantado con discapacidad, con necesidades especiales o victimas de violencia de
género, resultara de aplicacion para el horario de las practicas lo establecido en el articulo 5.3.
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Articulo 7. Requisitos que debe cumplir el estudiantado para la realizacion de las PAE
El estudiantado podra iniciar las PAE si cumple los requisitos siguientes:

- Tener su matricula vigente en el curso académico, debiendo haber sido matriculada la
asignatura correspondiente, en el caso de que tenga caracter curricular. En los casos en que,
por causas no imputables al estudiante, no se haya podido formalizar la matricula, se debera
acreditar la matricula provisional o documento equivalente emitido por el centro
correspondiente.

- Tener cumplimentado el NUSS (Numero Unico de la Seguridad Social) en el sistema de
gestidon académica.

- Realizar las gestiones administrativas que cada Centro establezca.

- En el caso de que las PAE impliquen el contacto habitual con menores de edad, aportar una
certificacidon negativa del Registro Central de Delincuentes Sexuales, o la autorizacién para la
consulta en dicho registro. En el caso de los estudiantes extranjeros, se debe aportar el
documento equivalente de su pais de origen.

- Anexo de PAE, o documento equivalente en las PAE que se realicen en entidades en el
extranjero, firmado por todas las partes intervinientes.

Articulo 8. Desarrollo temporal

1. Eldia de incorporacion del estudiantado a la entidad colaboradora se considerara el dia de
inicio de las PAE. El estudiantado no podra comenzar las practicas si el anexo no esta
firmado por todas las partes.

2. Durante el desarrollo de las PAE, el estudiantado debe comunicar a su tutor/a profesional
y a la OPE de su centro cualquier ausencia o incidencia que se produzca. Cualquier baja
interrumpira el cdmputo de horas de PAE curriculares. Cada centro determinara la forma
en la que se podran recuperar estos periodos, de mutuo acuerdo con la entidad
colaboradora.

3. En el caso de producirse un cambio en la situacidon académica del estudiante durante el
periodo de realizacion de las PAE, se autorizard un cambio de dedicacién, a solicitud de la
entidad colaboradora y con el consenso del/de la estudiante, debiendo contar en todo caso
con el visto bueno del/de la tutor/a académico/a.

4. Llas PAE deben realizarse, por defecto, ininterrumpidamente en la misma entidad
colaboradoray bajo la supervisidn del/ la tutor/a profesional. La posibilidad de interrupcién
temporal por parte del/de la estudiante o de la entidad colaboradora se prevé de manera
excepcional y debe contar con autorizacidn por el vicerrectorado competente en materia
de empleabilidad.

5. La finalizacidn de las PAE podra producirse por alguna de las siguientes causas:
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- La conclusion del periodo establecido en el anexo de PAE o documento equivalente
en las PAE que se realicen en entidades en el extranjero.

- Mutuo acuerdo de las partes.
- Cese de actividades de la entidad colaboradora.

- Circunstancias justificadas que impidan el desarrollo del proyecto formativo. En ese
caso, se deberd contar con caracter previo con el visto bueno del/de la tutor/a
profesional y de la persona responsable de las PAE de la titulacidn.

- Incumplimiento por cualquiera de las partes de las condiciones establecidas en el
anexo o documento equivalente.

- Expulsién de la PAE por el incumplimiento de los deberes establecidos en la
legislacién vigente y en el anexo de la PAE, debidamente justificado por parte de la
empresa. En este caso, la universidad no gestionara para ese/a estudiante una nueva
practica (ni curricular ni extracurricular) durante ese curso académico.

- Renuncia voluntaria del estudiantado. En este caso, la universidad no gestionara para
ese/a estudiante una nueva practica (ni curricular ni extracurricular) durante ese
curso académico.

- Pérdida de la condicidon de estudiante.

En caso de superar la totalidad de los créditos del plan de estudios durante la realizacién
de la PAE, esta se dara por finalizada como maximo el 31 de agosto. En todo caso, la
solicitud del titulo en un momento anterior a dicha fecha implica la finalizacién de la PAE,
por perder el/la interesado/a la condicién de estudiante de la UAM.

6. Todas las modificaciones producidas en el desarrollo de las PAE deberan quedar
documentadas a través de la adenda al anexo correspondiente.

Articulo 9. Incompatibilidades

1. De la realizacion de las prdcticas no se derivardn las obligaciones propias de una relacién
laboral, ni su contenido podra dar lugar a la sustitucién de la prestacion laboral propia de
puestos de trabajo.

2. No se podran realizar las PAE en una entidad cuando medie relacién laboral o estatutaria
previa con aquella, salvo que se acredite la existencia de causas justificadas (como
discapacidad o violencia de género), o que el/la tutor/a de la entidad deje constancia por
escrito de que las PAE se realizan en un departamento distinto y que, por tanto, conllevan
funciones diferentes a las de su puesto de trabajo, previa autorizacién por el vicerrectorado
competente en materia de empleabilidad.

3. Con caracter general, no sera posible simultanear dos PAE en un mismo periodo y en la
misma entidad colaboradora. Excepcionalmente, se podran autorizar PAE simultaneas, si se
realizan en entidades distintas, en horarios compatibles, siempre que no superen el nimero
maximo de horas establecido y no interfiera con las tareas académicas.
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No se podran realizar PAE en una entidad cuando medie relacién de consanguineidad o afinidad hasta
segundo grado con responsables de la entidad o tutores/as de las PAE, salvo que se acredite la
existencia de causas justificadas (como discapacidad o violencia de género), previa autorizacién por
el vicerrectorado competente en materia de empleabilidad.

Articulo 10. Entidades colaboradoras

1. Podra ser entidad colaboradora cualquier institucidn publica o privada, empresa, asociacion,
administracién publica nacional o internacional, que oferte un proyecto formativo acorde
con los objetivos de las PAE de la UAM.

2. Para ser entidad colaboradora se debera firmar un convenio de cooperacidn educativa con
la UAM. En los casos en que la UAM lo considere oportuno, podrd solicitar un informe de
idoneidad de la entidad colaboradora antes de la firma del convenio de cooperacion.

Articulo 11. Convenios de cooperacion educativa y anexos de PAE

1. El desarrollo de las PAE deberd estar amparado por un convenio de cooperacion educativa
firmado entre la entidad colaboradora y la UAM. Este convenio recogera el marco regulador
de las relaciones entre la entidad colaboradora, el estudiantado y la UAM, y se firmara con
caracter previo a la incorporacion del estudiantado a sus PAE.

2. Por cada estudiante que realice PAE se suscribird un anexo al convenio de cooperacidn
educativa, denominado anexo de PAE. Este anexo sera firmado por la entidad colaboradora,
por el/la estudiante interesado/a, y por la persona responsable de practicas del centro
correspondiente, o persona en quien se delegue. De manera excepcional, se permitird que
la entidad colaboradora pueda acordar con el estudiante que éste realice las practicas
externas bajo la cobertura de un contrato, siempre que se respete el caracter formativo
propio de las PAE y se cumpla con el proyecto formativo, con la designacidn de tutores y con
las exigencias de evaluacion y limitaciones de dedicacidn horario recogidas en la normativa
de PAEs que resulte de aplicacidn. Estas situaciones excepcionales deberan contar con la
autorizacion del vicerrector competente en materia de empleabilidad.

3. Los convenios de cooperacién educativa, junto con el anexo de PAE, responderdn a un
formato tipo e incluiran las clausulas obligatorias que establezca la normativa que resulte de
aplicacion. Igualmente, se procurard que incorporen cldusulas que fomenten las PAE
accesibles para estudiantes con discapacidad, con el fin de asegurar la igualdad de
oportunidades. El anexo Il de la presente normativa recoge el contenido minimo de ambos
documentos.

4. En el caso de las PAE que se realicen en entidades en el extranjero, las cldusulas que se
incluyan en los documentos equivalentes a los convenios de cooperacidon educativa y los
anexos responderdn a las necesidades que se establezcan en la legislacidn internacional o
nacional, asi como el programa de movilidad que resulte de aplicacion. En cualquier caso, las
cldusulas que se incorporen no podran ser contrarias a la legislacion espafiola, ni a los
intereses de la UAM.

Articulo 12. Labor de coordinacion de las PAE
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1. Lacoordinaciéon de las PAE en los titulos oficiales que incluyan practicas académicas recaerd
en la coordinacién del titulo o en la persona que designe el érgano del centro que tenga
delegada esa funcién.

2. En el caso de las titulaciones de formacién permanente, sera responsable del programa de
PAE quien tenga la direccién del estudio, sin perjuicio de que pueda nombrar a una persona
que le asista en la coordinacion de aquellas.

Articulo 13. La labor de la tutela de las PAE

1. Para la realizacién de las PAE el estudiantado contard con un/a tutor/a de la entidad
colaboradora y un tutor/a académico/a de la universidad. No podran coincidir las dos
funciones en una misma persona.

2. El tutor/a designado/a por la entidad colaboradora deberda ser una persona vinculada a la
misma, con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para realizar una
tutela efectiva. Tanto la entidad colaboradora como la universidad apoyaran al tutor/a
profesional en lo que resulte necesario, para el correcto desarrollo de sus funciones y el
cumplimiento de sus deberes, asi como para poder ejercitar los derechos que la normativa
le concede.

3. La designacion de tutor/a académico/a de la universidad se hard de acuerdo con los
procedimientos establecidos en las normas de ordenacién académica y en los planes de
estudios que resulten de aplicacidn. En todo caso, se tendran en cuenta los siguientes
criterios:

a) Para las PAE curriculares, debera tratarse de profesorado de la UAM, con preferencia
del propio centro universitario en el que se encuentre matriculado el/la estudiante y, en
todo caso, afin a la ensefianza a la que se vincula la PAE.

b) En el caso de las PAE extracurriculares, el tutor/a académico/a pertenecera
preferentemente al profesorado que imparta docencia en el mismo ambito de

conocimiento de la ensefianza cursada.

La tutela académica de las PAE contara con el reconocimiento que establezca la normativa
de la UAM.

4. La UAM facilitard a los tutores/as de estudiantes con discapacidad la informacion y la
formacidn necesarias para el desempefio de esta funcién.
Articulo 14. Procedimiento de gestidn
1. Distribucién de competencias:
a) PAE en entidades en Espafia:
- Latramitacion de los convenios de PAE con entidades colaboradoras se realizara por el
vicerrectorado con competencias en materia de empleabilidad, a través de la Oficina de

Practicas Externas y Empleabilidad (en adelante OPE central), a iniciativa del
Vicerrectorado o Decanato/Direccidn de un centro.
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- La tramitacién de los anexos de PAE curriculares corresponderd a los centros, sin
perjuicio de los mecanismos de cooperacién que se establezcan entre las unidades
implicadas y la OPE central.

- La tramitacion de los anexos de PAE extracurriculares, una vez obtenido el visto bueno
del centro, correspondera a la OPE central, sin perjuicio de los mecanismos de
cooperacion que se establezcan.

- En el caso de periodos consecutivos que comprendan PAE curriculares vy
extracurriculares en una misma entidad, la tramitacién de ambas modalidades de anexo
corresponderad a los centros.

- Una vez que la solicitud de anexo ha sido validada internamente por parte de la UAM,
la unidad administrativa correspondiente remitird el anexo de prdcticas a la entidad
colaboradora en el plazo maximo de cinco dias habiles.

- Una vez iniciado el proceso administrativo de generacidon del anexo, no sera posible
cambiar de entidad colaboradora, salvo situaciones sobrevenidas no imputables al
estudiantado.

- Enlos casos en que le corresponda a la UAM dar de alta al/la estudiante en la Seguridad
Social, los tramites le corresponderan al Servicio de Néminas y Seguridad Social, para lo
cual, las Oficinas de Practicas Externas de los centros y los responsables de las
ensefianzas propias deberdn asegurarse de que los datos estén cumplimentados
correctamente en la aplicacién de gestién académica correspondiente.

b) PAE externas en entidades en el extranjero:

La tramitacién de los convenios de PAE que se realicen en entidades colaboradoras en el
extranjero, una vez obtenido el visto bueno del centro, se realizard por el vicerrectorado
competente en materia de internacionalizacion, a través del Servicio de Relaciones
Internacionales y Movilidad (SERIM).

2. En los casos de modificacidn, interrupcion o finalizacién anticipada de la PAE, la unidad
administrativa competente dejard constancia expresa de estas circunstancias en la
documentacion de la PAE y debera quedar reflejado en la adenda correspondiente.

Articulo 15. Memoria de seguimiento y memoria final de las PAE del estudiantado
1. Unavez transcurrida la mitad de la duracidn de las PAE, el estudiantado podrd elaborar una
memoria de seguimiento intermedio en la que recoja su valoracion sobre el desarrollo del
proyecto formativo.
2. A la conclusion de las PAE, el estudiantado elaborard una memoria final o documento
equivalente de las practicas, que deberd entregar al tutor/a académico/a. En la memoria
final se deberan incluir al menos los siguientes aspectos, u otros que se consideren

pertinentes para su valoracién:

a) Los datos personales del/de la estudiante.
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b) La entidad colaboradora donde ha realizado las PAE y su ubicacion.

c) Una descripcién de las tareas, trabajos desarrollados y departamentos de la entidad
en los que ha estado realizando las PAE.

d) Su valoracion de las tareas desarrolladas y de los conocimientos y competencias
adquiridos en relaciéon con los estudios universitarios.

e) En su caso, una relacion de los problemas planteados y el procedimiento seguido
para su resolucion.

f) La identificacion de las aportaciones que, en materia de aprendizaje, han supuesto
las practicas.

g) Una evaluacidn general de las practicas desarrolladas, asi como sugerencias de
mejora, en su caso.

Articulo 16. Mecanismos de seguimiento y evaluacion de los/as tutores/as

1. Una vez transcurrida la mitad de la duracidon de las PAE, podrd elaborarse un informe
intermedio de seguimiento, cuando asi se establezca en el anexo de PAE, o cuando el tipo de
actividad que se desarrolle lo requiera. La decisién de su elaboracion se tomara de comun
acuerdo entre el/la tutor/a de la entidad colaboradora y el/la tutor/a de la universidad, y se
comunicard al centro o a la OPE central.

2. A la conclusion de las PAE, el/la tutor/a profesional de la entidad colaboradora realizard y
remitird al/la tutor/a de la universidad un informe final. En el informe se recogerd el nimero
de horas realizadas por la persona en practicas y se valoraran las competencias, tanto
especificas como genéricas que esta haya desarrollado o adquirido durante las practicas, en
consonancia con el correspondiente proyecto formativo.

El informe final, entre otras, podra valorar las siguientes cuestiones: capacidad técnica,
capacidad de aprendizaje, administracidon de trabajos, habilidades de comunicacién oral y
escrita, sentido de la responsabilidad, facilidad de adaptacién, creatividad e iniciativa,
implicacion personal, motivacidn, receptividad a las criticas, puntualidad, relaciones con su
entorno laboral, capacidad de trabajo en equipo y aquellos otros aspectos que se consideren
oportunos.

En el caso de los/las alumnos/as con discapacidad o necesidades educativas especiales, los
informes finales también recogeran las adaptaciones que se hayan realizado para el mejor
aprovechamiento de las PAE.

3. El/la tutor/a académico/a, una vez recibido el informe final de practicas del/de la tutor/a de
la entidad colaboradora y la memoria final del/de la estudiante, los revisarad y elaborara su
informe de valoracidn, realizando las tramitaciones que sean necesarias, de acuerdo con la
normativa que resulte de aplicacién.

4. En cualquier caso, los mecanismos de seguimiento y evaluacién, asi como los requisitos de
asistencia deberan quedar reflejados en la correspondiente guia docente de la asignatura.
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Articulo 17. Reconocimiento académico de las PAE

1. Finalizadas las practicas, la unidad administrativa correspondiente de la Universidad emitir3,
a solicitud del/de la estudiante, un documento acreditativo de las mismas que contendr3, al
menos, la siguiente informacion:

a) Titular del documento.

b) Entidad colaboradora donde se realizaron las practicas.

c) Descripcidn de la practica, con indicacidn de su duracién y fechas de realizacion.
d) Actividades realizadas.

e) Aquellos otros que la universidad considere convenientes.

2. La UAM procurarda que el modelo de documento acreditativo de las PAE facilite la
comunicacion con las entidades colaboradoras y favorezca la movilidad internacional de los
estudiantes, mediante la adopcidn de un formato similar al utilizado para los programas de
movilidad europeos.

3. Enelcaso de los titulos habilitantes, con caracter general, no se permitird el reconocimiento
de créditos por experiencia profesional por las PAE, salvo que el plan de estudios establezca
alguna posibilidad distinta al respecto.

4. EISET recogera las practicas académicas, curriculares y extracurriculares, realizadas.

5. En el caso de las PAE curriculares, el reconocimiento académico de las mismas se realizara
conforme a los establecido en la memoria de verificacion del plan de estudios o programa

formativo correspondiente, o de acuerdo con las normas de reconocimiento de créditos de
la UAM.

Articulo 18. Garantia de calidad de las practicas externas

Se aplicaran a las PAE de la UAM los procedimientos que se establezcan en el Sistema Interno de
Garantia de Calidad que tenga establecidos el titulo o el centro. Los citados procedimientos incluiran
los mecanismos, los instrumentos y los drganos o unidades dedicados a la recogida y el analisis de
informacién sobre el desarrollo de las practicas y la revisidn de su disefio y planificacion.

Articulo 19. Desarrollo e interpretacion de estas normas

La competencia para desarrollar e interpretar estas normas le corresponde a la Comisién de
Empleabilidad, delegada de Consejo de Gobierno.

Disposicidn final

Esta norma surtira efectos al dia siguiente a su publicacién en el BOUAM.
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ANEXO |
Requisitos académicos particulares para las practicas extracurriculares

De acuerdo con los requisitos y limites particulares establecidos por los respectivos centros, los/as
estudiantes de los siguientes grados/dobles grados deben tener superado al menos el 50% de ECTS
del plan de estudios para la realizacién de PAE extracurriculares:

e Grado en Administracién y Direccion de Empresas

¢ Grado en Ciencia Politica y Administracion Publica

¢ Grado en Derecho

¢ Grado en Derecho y ADE

¢ Grado en Derecho y Ciencia Politica y Administracion Publica
e Grado en Economia

¢ Grado en Economia y Finanzas

¢ Grado en Filosofia, Politica y Economia

e Grado en Gestidn Aerondutica

¢ Grado en Ingenieria Biomédica

¢ Grado en Ingenieria de Tecnologias y Servicios de Telecomunicacién
¢ Grado en Ingenieria Informatica

¢ Grado en Ingenieria Informatica y Matematicas

e Grado en Turismo

¢ Grado en Andlisis de Datos en la Empresa
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ANEXO 11

Contenido minimo de los Convenios de Cooperacidon Educativa y de los Anexos.

El presente anexo contiene una relacién del contenido minimo que debera incluirse bien en los
Convenios de Cooperacion Educativa, bien en los Anexos, que den cobertura a las PAE, sin perjuicio
de que se puedan incluir otras clausulas si se considera necesario.

El contenido minimo de los Convenios de Cooperacién Educativa sera el siguiente:

a) Objeto y ambito de aplicacién

b) Régimen administrativo y econdmico de las practicas, recogiéndose al menos las siguientes
cuestiones:

- Oferta de la entidad colaboradora

- Modalidad de PAE

- Desarrollo de las practicas

- Seguro de responsabilidad civil y de accidentes

- Ayudas econdmicas o financiacion.

- Derechos y deberes de las partes implicadas (estudiantado, entidad colaborada y UAM)

c) Régimen de proteccion de datos y utilizacidon de los mismos.

d) Propiedad intelectual e industrial de los trabajos realizados durante las practicas.

e) Utilizacién de la imagen corporativa.

f) Mecanismos de seguimiento, vigilancia y control.

g) Medidas contra situaciones de acoso

h) Vigencia del convenio

i) Procedimiento de resolucién de conflictos

Se incluird en el Anexo de las PAE la siguiente informacion:

a) El nombre y datos del estudiante participante

b) Los datos de la entidad colaboradora (Denominacién, CIF, domicilio social, sitio web)

c) Los datos del centro y ubicacion geografica donde se desarrollaran las précticas

d) Los datos del tutor profesional (funcidn/puesto, datos de contacto)

e) Los datos del tutor académico (funcidon/puesto, datos de contacto)

f) Las fechas en que tendran lugar las practicas, incluyendo la descripcidn del tipo de jornada y el
horario concreto

g) La descripcién del proyecto formativo y funciones a desarrollar por el alumno.

h) La mencidn, en su caso, del importe de la bolsa o ayuda de estudios prevista para el estudiante y
su forma de satisfaccion

i) La mencién de los derechos y deberes basicos del estudiantado, asi como de la entidad
colaboradora.
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